PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

Nombre del oraani tratant MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA
‘ \ ganismo contratante DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION

PROCEDIMIENTO DE SELECCION

< e ., .¢%|Tipoy Clase: Contrataciéon Directa — N° 39 Ejercicio: 2016
Ceses | Tramite Simplificado

Modalidad: Sin modalidad

Expediente DGN N° 1076/2016

Rubro comercial: Imprenta y Editoriales

Costo del pliego: Sin costo

PRESENTACION DE OFERTAS

Lugar/Direccién Plazo y Horario
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y
CONTRATACIONES Hasta el dia y hora fijados para el Acto de
SAN JOSE 331/3, Piso 2°, CAB.A. Apertura de Ofertas
TellFax: 4124-0656/44/45/46/47.

ACTO DE APERTURA

Lugar/Direccion Dia y Hora
28 de octubre de 2016, alas 12 hs.
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y IMPORTANTE
CONTRATACIONES Se recomienda a los oferentes hacer la
SAN JOSE 331/3, Piso 2°, CAB.A. presentacion del sobre conteniendo la
TellFax: 4124-0656/44/45/46/47 propuesta con la debida anticipacion a la
hora fijada para el acto de apertura, teniendo
en cuenta la demora que ocasiona el tramite
de ingreso.

CLAUSULAS PARTICULARES

1. OBJETO DE LA LICITACION

El presente llamado tiene por objeto la contratacion del servicio de encuadernacion de
Resoluciones Originales de la Defensoria General de la Nacién del afio 2015.

L.a contratacion constara de un (1) rengldén de acuerdo a la cantidad obrante en la Planilla de
Cotizacion - Anexo |,

2. RETIRO DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

El Pliego de Bases y Condiciones se encuentra a disposicion de los interesados para su
consulta y retiro en la pagina oficial de la Defensoria General de |la Nacién:

hitp://iwww.mpd.gov.ar/index. php/compras-y-contrataciones

O podra retirarse en el Departamento de Compras y Contrataciones, sito en la calle San José
N°® 331/3 piso 2° de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de lunes a viernes en el horario de
10:00 a 16:00 hs. El mismo sera suminisirado en forma gratuita.

DCyC 3. PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de las ofertas debera efectuarse en el Departamento Compras y
SNUA Contrataciones de la Defensoria General de la Nacion, sito en la calle San José 331/3, 2° piso,

Lo !
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Ciudad Auténoma de Buenos Aires, hasta el dia y la_hora indicados para el Acto de Apertura
de Ofertas, en sobre cerrado indicando el nimero de contratacién, nimero de expediente,
fecha y hora de apertura.

LA PRESENTACION EXTEMPORANEA DE LAS OFERTAS DARA LUGAR A SU RECHAZO
SIN MAS TRAMITE.

El presente procedimiento de seleccién del contratista es de etapa unica, por lo tanto las ofertas
deberan presentarse en un Unico sobre cerrado de acuerdo a lo estabiecido en el Art. 1 del
“Pliego de Bases y Condiciones Generales — Tramite Simplificado” (Resolucién DGN N°796/08,
texto ordenado por Resolucion DGN N° 856/11), incluyendo tanto la documentacién vy
constancias exigidas por el articulo 7 del Pliego de Bases y Condiciones Generales como la
propuesta economica, de la cual debera agregarse una copia.

No se admitiran modificaciones, agregados y/o alteraciones a las ofertas ya presentadas.
IMPORTANTE

LA PRESENTACION DE LA OFERTA SIGNIFICA DE PARTE DEL OFERENTE EL PLENO
CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE TODAS LAS CLAUSULAS QUE RIGEN EL LLAMADO
A CONTRATACION. POR LO TANTO, NO SE DEBERA ADJUNTAR EL PLIEGO FIRMADO
EXCEPTO LOS ANEXOS Y FORMULARIOS QUE LO INTEGRAN PARA SU
CUMPLIMENTACION Y POSTERIOR AGREGACION EN LA OFERTA.

En este sentido, se destaca que la conservacién del Pliego sera de gran utilidad al eventual
adjudicatario hasta la finalizacion del vinculo contractual y contribuird a evitar el
sobredimensionamiento innecesario de los expedientes.

4. CONSULTAS AL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

Las consultas de caracter técnico y/o administrativo al Pliego de Bases y Condiciones deberan
efectuarse por escrito hasta dos (2) dias héabiles antes de la fecha fijada para el acto de
apertura, estableciendo domicilio para efectuarlas: Departamento Compras y Contrataciones
sito en la calle San José 331/3, 2° piso, Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, de lunes a viernes
de 9.30 a 16.00 hs. (Tel: (011)- 4124-0656/45/47). También podran remitirse por correo
electronico a la siguiente direccion: contrataciones@mpd.gov.ar indicando en el asunto el
numero y objeto de la contratacién.

Asimismo, por razones operativas y a fin de lograr celeridad en la elaboracidén de las circulares
a cursar a los interesados, se solicita que tales solicitudes sean confeccionadas en una Unica
presentacion por cada unc de los potenciales oferentes, sin que ello menoscabe el derecho de
efectuarlas dentro del plazo establecido las veces que sea necesario.

Las respuestas, aclaraciones y/o modificaciones al pliego, que no alteren el objeto del
requerimiento, sean éstas originadas por el Organismo o por consultas realizadas por los
interesados - se circularizaran de igual forma, hasta dia habil anterior a la fecha tope fijada para
la presentacién de ofertas (acto de apertura), a todas las personas que hubiesen retirado el
pliego. Las circulares formaran parte integrante del Pliego de Bases y Condiciones.

5. CONSTITUCION DE DIRECCION ELECTRONICA Y DOMICILIO

El oferente debe constituir, con caracter de declaracion jurada, una direccién electrénica donde
seran validas todas las comunicaciones que se le cursaren. Para dar por cumplido este
requisito, debera completar y suscribir debidamente el Anexo | del presente.

Asimismo y con iguales efectos, debe constituir domicilic en la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires.

6. MIPYME Y COMPRE NACIONAL

Las Micro, Pequefias y Medianas Empresas y formas asociativas comprendidas en el articulo 1°
de la Ley N° 25300 (LEY DE FOMENTO PARA LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA), asi como aquellas que sean proveedoras de bienes de origen nacional, conforme
Ley N° 25.551 (COMPRE TRABAJO ARGENTINQ) y Decreto N° 1600/2002 (reglamentacion de
la Ley N° 25.551) y deseen beneficiarse con las prerrogativas establecidas en dichas
normativas, deberan acompafiar una declaracioén jurada que de fe de ello, sin perjuicio de la
facultad de la Comisién de Preadjudicacién de solicitar la documentacion adicional que estime
pertinente a fin de acreditar dicha situacion.
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7. FORMA DE COTIZACION

La cotizacion se hara por renglén, con indicacion de precio unitario, precio total del renglén y

pre0|o total de la oferta expresada en letras y en nimeros. Las ofertas se consignaran en pesos,

-.con IVA incluido; detallando asimismo los descuentos o bonificaciones, en casc de ser
- gfrecidos. Las ofertas expresadas en otra moneda y/o que contengan clausulas de ajuste serén
A §gsest:madas

: ! Sp debera cotizar en la planilla identificada como Anexo !l del presente.
, 8: PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

) Ei plazo de mantenimiento de oferta sera de cuarenta (40) dias habiles a partir de la fecha de
apertura. Dicho plazo sera prorrogado automaticamente por lapsos iguales al inicial, en caso de
que el oferente no manifieste en forma fehaciente su voluntad de no renovar la oferta, con una
antelacion minima de diez (10) dias al vencimiento de cada plazo.

9. GARANTIAS

La presente contratacion no requiere la constitucion de garantia de OFERTA, rigiéndose la
constitucion de las garantias de adjudicacion por lo normado en el Art. 9 del “Pliego de Bases y
Condiciones Generales — Tramite Simplificado” (Resolucién DGN N° 796/08. texto ordenado por
Resolucion DGN N° 856/11).

IMPORTANTE: la garantia de cumplimiento del contrato podra instrumentarse mediante
un pagaré, siempre que el monto de la garantia no supere la suma de pesos cinco mil ($
5.000)-

En el caso de constituirse la garantia de adjudicacion mediante seguro de caucion, las

MUy ON

§ g compafiias aseguradoras que aprueben las pdlizas respectivas deberdn encontrarse
— l:; autorizadas por la Superintendencia de Seguros de la Nacidn, y contar con acreditada solvencia
=t § y trayectoria. Queda a criterio de este Ministerio Publico de la Defensa la aceptacién de la
g 2 compaiiia propuesta.

c |
=Z @ A . . . . P . I
il Los adjudicatarios deberan constituir sus garantias a favor del “Ministerio PGblico de ia Defensa
L

~ Defensoria General de la Nacion”.
10. CRITERIO DE EVAL_UACION Y SELECCI(’)N DE OFERTAS

La adjudicacion se efectuara a la oferta que se estime mas conveniente para el Ministerio
Publico de la Defensa, teniendo en cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del oferente y las
demas caracteristicas de la oferta.

11. MUESTRAS

Se deberan adjuntar muestras de trabajos anteriores realizados, que posean caracteristicas
similares a las aqui requeridas, a fin de verificar detalles de calidad de la encuadernacion y su
terminacion.

Las muestras deberan estar debidamente rotuladas con nombre de la firma y tipo y N° de
contratacion.

Las muestras seran devueltas una vez evaluadas por el Area Técnica. Se notificara a los
oferentes la disponibilidad para su retiro, contando con un plazo de treinta (30) dias para
realizarlo.

Las ofertas que no hayan presentado muestras, no seran consideradas.

12. ANTECEDENTES

Los oferentes deberan presentar un listado comprobable de antecedentes de trabajos similares
de los dltimos cinco (5) afios.
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13. LUGAR Y HORARIO DE RETIRO Y ENTREGA

Debera coordinarse con el Area Técnica de la Defensoria General de la Nacién, sita en Av.
Callao N° 970 piso 6° CABA, en el horario de 9.00 a 16.00 hs., a los teléfonos: 4814-8476 / 89,
o bien al correo electrénico: areatecnicadgn@mpd.qov.ar .

Todos los gastos que demanden el retiro y la entrega del material en el lugar indicado (carga,
descarga, estiba, etc.), seran por cuenta del adjudicatario.

14. PLAZO DE ENTREGA

El adjudicatario debera presentar como maximo hasta cinco (5) dias habiles posteriores a la
fecha de aceptacién de la Orden de Compra, un ejemplar encuademado que sera utilizado
como muestra patrén para la conformidad de la totalidad de la encuadernacion.

La conformidad o rechazo de la muestra patrén, serd comunicada por el Area Técnica de la
Defensorfa General de la Nacién al adjudicatario con informe de las deficiencias dentro de las
48 horas hdbiles posteriores a su presentacién. Si hubiera observaciones, las mismas deberan
ser subsanadas dentro de las 48 horas habiles de haber sido comunicadas y presentar una
nueva para su conformidad.

Una vez conformada la muestra patron, el Area Técnica de la Defensoria General de la Nacion
debera entregar dentro de las 48 horas el material para su encuadernacion.

El plazo de ejecucion del servicio de encuadernacion sera de dias (20) dias habiles a partir de
la notificacion al adjudicatario de la aprobacion de la muestra patron. ’

A los efectos del plazo establecido, no se computaran aquellos dias correspondientes a los
recesos judiciales (Feria Judicial).

15. EMBALAJE

Los ejemplares una vez encuaderados, deberan estar embalados en cajas, a efectos de
resguardar su integridad en la entrega. La cantidad de ejemplares a incluir en cada caja, sera
fijada por el adjudicatario.

16. VICIOS OCULTOS

El adjudicatario debera garantizar los elementos ofertados, contra todo defecto de fabricacién
y/o vicios ocultos, por un periodo no inferior a los doce (12) meses a partir de su entrega.

17. LUGAR DE _UBICACION DEL TALLER-HABILITACION PARA FUNCIONAR

Atento a que las Resoluciones que se entregaran para su encuadernacion son originales, los
oferentes deberan denunciar la direccion del lugar donde se realizaran los trabajos, €l cual
podra ser visitado por la Defensoria General de la Nacion. .

Asimismo, debera acompafiarse la pertinente autorizacion comercial expedida por autoridad
competente.

18. PLAZO EN QUE SE OTORGARA LA RECEPCION DEFINITIVA

La Recepcion Definitiva se otorgara dentro del plazo de siete (7) dias habiles, el que se contara
a partir del dia siguiente a la fecha de recepcion provisoria.

19. FACTURACION

Las facturas deberan ajustarse a la reglamentacion vigente emitida por la Administracion
Federal de Ingresos Publicos.
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Conforme la Resolucién Gral. (AFIP) N° 2853/2010 los proveedores de la Administracion
Nacional que deban solicitar el Certificado Fiscal para Contratar conforme lo establece |a
Resolucion Gral. (AFIP) N® 1814/2005 y sus modificatorias (salvo aquellos sujetos excluidos por
el Art. 2° de la Resolucion Gral. (AFIP) N° 2853/2010), deberan cumplir con el regimen especial
para la emision y almacenamiento electrénico de comprobantes originales que respalden las
operaciones de compraventa de cosas muebles, locaciones y prestaciones de servicios,
locaciones de cosas y de obras y de las sefias o anticipos que congelen precios.

Direccién de Correo electroénico para la presentacién de facturas:

contabilidad@mpd.gov.ar

- Para los casos en que el proveedor no tenga obligacién legal de emitir factura electrénica el
lugar de presentacion de las facturas: serd en la Mesa de Entradas de la Defensoria General
de la Nacion, ubicada en San José 331 PB, C.A.B.A. Si las facturas fueran presentadas con
posterioridad a la fecha de Conformidad Definitiva, el plazo para el pago (30 dias segun art. 52
Pliego Unico de Bases y Condiciones) sera computado desde su efectiva presentacién.

Forma de presentacién de las facturas:

Respecto del Impuesto al Valor Agregado esta Defensoria General de la Nacién reviste el
caracter de sujeto "EXENTO” por tal motivo las facturas deben estar identificadas con la letra B
0 C, de acuerdo a lo establecido por la Resolucion Gral. (AFIP) 1415/2003.

Asimismo se indicara en cada factura:

- Nombre: DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION.

- Domicilio: Av. Callao 970. (1023) Capital Federal.

- Indicar condicion frente al {.V.A. “EXENTO".

- Forma de pago: Depésito Bancario.

- Nro. CUIT: 30-69115699-7

- Numero y fecha de la orden de compra

- Numero del expediente

- Numero y fecha de los remitos de entrega, y agregado de los mismos, debidamente
conformados

- Numero, especificacién e importe de cada renglén facturado
- Importe total bruto de la factura

- Monto y tipo de descuentos, de corresponder

- Importe neto de la factura

AGENTE DE RETENCION: Esta Defensoria General de la Nacién actda como agente de
retencion del Impuesto al Valor Agregado. Los sujetos indicados en el ingiso a) del art S de la
RG 2854/10 de AFIP, deberan acreditar su inclusion como agentes de retencion en las
néminas pertinentes, exhibiendo ia publicacidn en el boletin oficial de Ia respectiva ndmina.
Dicho requerimiento debe ser cumplido en el periodo comprendido entre la fecha de notificacion
de la orden de compra y la presentacion de la factura correspondiente.

Alta de beneficiario. El adjudicatario debera poseer ALTA DE BENEFICIARIO (Anexos | y II),
otorgado de conformidad a la Disposicién Conjunta N°21/95 de la CONTADURIA GENERAL DE
LA NACION y N°10/95 de la TESORERIA GENERAL DE LA NACION, por ia que se aprueban
los Anexos antes sefalados.

Plazo de pago: El plazo para el pago es de 30 dias (art. 52 del Pliego Unico de Bases y
Condiciones) el cual sera computado desde la recepcion definitiva o desde la presentacioén de la
factura si fuera presentada con posterioridad a la recepcién definitiva.

20. FORMA DE PAGO

El pago se realizara en pesos (moneda nacional), mediante transferencia bancaria por medio
del Tesoro Nacional, conforme las disposiciones de la Resolucién 262/SH/95.

En forma previa a la adjudicacion, el proveedor presentara el Alta de Beneficiario en el
Departamento de Contabilidad de la Direccién General de Administracion, sita en San José N°
331/3, 3° piso, C.A.B.A.
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PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

RENGLON N° 1:

Cantidad de ejemplares: dieciséis (16), con una tolerancia en mas o menos de tres (3)
ejemplares.

Medidas aproximadas de cada ejemplar: 3.2 cm x 22,5 cm x 36,5 cm
Tamaiio de papel de las Resoluciones: Oficio (21,59 cm x 35,56 cm)

Lomo: debera ser cuadrado/redondo, sus bordes deberan ser terminados en cinta
capitel.

Encolado del lomo: debera realizarse con cola vinilica de primera calidad, reconocida
en el mercado y el refuerzo del mismo llevara tela capricho y papel todo en el lomo.

Tapa: duras forradas en cuerina (simil cuero), gruesas y de material resistente.
Hojas: cosidas y pegadas en lomo.
Color: Negro.

Grabado en lomo y tapa para su identificacién: en Dorado. No se aceptaran Iecturés
borrosas ni picadas.

- Lomos: deberan tener a) Escudo Nacional, b) Las iniciales del Organismo D.G.N.
(Defensoria General de la Nacién), ¢) Numero de tomo, d) Afio de las resoluciones
contenidas en el tomo. Todos en el orden y disposicion indicados en el Anexo [V
“Modelo LOMO".

- Tapa Frente: deberan colocar a) Escudo Nacional, b) Nombre del organismo en
mayusculas, conforme modelo TAPA FRENTE, cuya base debera situarse a una
altura de 24 cm. desde el borde inferior de la tapa. Todos en el orden y disposicion
indicados en el Anexo lil “Modelo TAPA FRENTE".

Costura del libro: debera realizarse a “hilo” y no se aceptara el sistema Rotobimer.

Numero de paginas: 250 paginas aproximadamente. Cada tomo debera finalizar con la
ultima pagina de la ditima resolucion agregada, aunque se exceda de las 250 paginas.
Cada tomo no podra tener menos de cien (100) paginas.

El armado de los tomos se encontrara a cargo del oferente.

Orden cronolégico: las Resoluciones Originales deberan ser ordenadas
cronolégicamente segun fecha y nimero de Resolucion, comenzando el primer tomo con
las resoluciones mas antiguas y finalizando el Gitimo tomo con las mas recientes.

Prensado: una vez entapado el volumen, debera permanecer en prensa no menos de
24 horas, dandole el hendido correspondiente.

- La calidad exigida de fos productos ofertasos ebera ser nueva, sin uso (nuevos
y sin uso significa que el organismo sera el\primer usuario de los elementos

~ERNANDO G. LEG 1IZAMON
gubsecretario Adm istratlvo
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ANEXO |

Procedimiento de seleccion:

Tipo y Clase:

Modalidad:

Ne:

Ejercicio:

Lugar, dia y hora del Acto de Apertura:

Declaro bajo juramento que constituyo domicilio especial en la
Calle. . Ne , piso
............. , departamento ............ de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Cédigo Postal:
e Teléfono... o y la siguiente direccion de correo  electrénica:

................................................................................. donde seran validas todas las
comunicaciones que se me cursen.

Firma;
Aclaracion:
Caracter:

Lugar y fecha:



Mirisenis Tt o e Do
Ofnsoris Cnoral'ds o Nacéon

ANEXO Il

PLANILLA DE COTIZACION

Cantidad i
Rengldon de Descripcién UPanet::'?o Precio Total
tomos
Encuadernacion de Resoluciones
" 16 originales de la Defensoria General de la $ $
Nacién, conforme el Pliego de
Especificaciones Técnicas.
TOTAL DE LA OFERTA $
SON PBSOS ... ctarrrirrerissererrtares i sbeaer e rnanarbe s b aRa s a s s e s s e s n e e (letra y nimero)

!

FIRMA Y ACLARACION DEL OFERENTE
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ANEXO Il
Modelo TAPA FRENTE:

MINISTERIO PUBLICO DE LA DEFENSA
DEFENSORIA GENERAL DE LA NACION
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ANEXO IV
Modelo LOMO:

Resoluciones
D.G.N.
_ _g} Tomo N°
3
i
] A Y
ANO
2010
Res. N°
000X
al

X000
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adjudicataria, =0 2| caso de posesr =xclpsionas =n s retencigpss, n.vnﬂ ansxijas &
la facturs corr=spondiente

Los adjudicatarios que revistap el cardcrer de agentss de reencién 68 LV 4 éehoran
screditar diche-siruacion. En caso de comespondsr sz d=berd aoregar la nots indicads
en el punto 2 dol Inc. k del an=xo II de 12 Res, B30/00 de la AF1P.

En el momento de pres=nos las facouas, el adjudicatrio d=hard Eu.EmnmEh su
simacion indrvidual respeeto de la Resoluzitm Genersl AFIP. N° LB/97 ¥ sus
madificatorias y complementanias.

A efecros de sv posicidn ants.2! Impuestoc al Valor >.w_.nmwno est Mimistssio Piblico

reviste el cavacter de sujsto "EXENTO", siehdo le normative vigente de aplicacion, le
Resplucion General A F.LP. N° 1415/13 .

14- Plzzos: Cusndo oo se aclare lo contrano, los plazos dludidos en el pressote
pliego, 5t contsrén en dias hdhiles sdminisravos.

15- Ptazo A« Enbregs: £n ¢l ceso de gus ep las Clausulas Pardeutar=s po 5= je un
plazo de entrega, 1ot ofcrentes debstin indicar & plazo de eotrege de los elementos
cotizados. De no indicarss plaze alguno, se copsiderard que € mismoe =5 Ge quince
(15) dias.

16- Plicgos de Baoses ¥ Condiciopes: &l presente Pliego, 2si como los Pliegos de
Bases ¥ Cendiciones Particulares y las Especificaciones Técnicas gue rijan ocade
contraracion par tramite smpEFZEdp podrie consulters: en la pagine web de le

D=fenseria Geperal de la an.eu. www.mpd gov.ar, Afdministracion Onun—.wr\

Departamentn de Compras y Dnﬂhwﬁn.nnﬁm
17- Normativa aplicable: la presefite coptratacidn sc fipe por o establesido en la
Resclucién DGN N® 5)4/0B "Procedimients de Contatacion Dirccla Tramite
Simplifizade.” Se aplice =o forma supletoria la Resclosidn DGR N° 230/]1 o la
normacva que en & futuro se adopre.

18- Consultnc; los interesados podrn Svas)
Dejensorfa Generel de 18 Nacion — D
¢n b2 calle San José 33143, 2° pso. C.AB.A.,
13:00 y de 13:30 2 16:00 hs.- TE: 124-D647/]

cualquier tipo de consultas en Iz
to de Compres y Contratacipnes, sito
lunes a viemnes, ex ¢! horarin.de 10 a
051,

S




